UNIVERSIDAD DE

OTAVALO ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

Libres y unidos en la diversidad

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE OTAVALO
CONSIDERANDO:

QUE, el articulo 43 del Estatuto de la Universidad de Otavalo, senala. -
“Serdn funciones y atribuciones del Organo Colegiado Superior: a)
Ejercer las funciones de mdaxima autoridad de la universidad en
aplicacion de lo dispuesto en la Ley Orgdnica de Educacion
Superiory g) expedir la hormativa legal que requiera la universidad
para su funcionamiento;

Expide la siguiente
RESOLUCION N° 042-OCS$-2024

Art.1.-Aprobar el Reglamento de Biblioteca de la Universidad de
Otavalo, que se adjunta a la presente Resolucion.

Art.2.-La presente resolucidon entrard en vigencia a partir de su
suscripcion y de su ejecucion se encargard el Coordinador de
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Biblioteca.

Expedida en la ciudad de Otavalo, a los veintidos dias del mes de octubre
de 2024.

(O ;
PhD. Francisco Becerra
RECTOR (e)
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EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE OTAVALO

CONSIDERANDO:

QUE, la Ley Orgdnica de Educacion Superior en su arficulo 109 establece
“Quien promueva la creacidén de una universidad o escuela
politécnica deberd presentar al Consejo de Educacion Superior una
propuesta técnico-académica, que contenga los siguientes
requisitos: numeral 11. Contar con bibliotecas, hemerotecas,
videotecas y mds recursos técnicos pedagdgicos que garanticen un
eficiente aprendizaje”.

QUE, la Ley Orgdnica de Educacion Superior en su articulo 143 establece
“Las instituciones de educacidon superior publicas y particulares
desarrollardn e integrardn sistemas interconectados de bibliotecas a
fin de promover el acceso igualitario a los acervos existentes, y facilitar
préstamos e intercambios bibliograficos. Participardn en bibliotecas
digitales y sistemas de archivo en linea de publicaciones académicas
a nivel mundial”.

QUE, el Reglamento de Régimen Académico de la Educacion Superior en
su articulo 61 establece “Para la ejecucion de su oferta académica,
las |ES garantizardn los recursos de aprendizaje detallados en su
proyecto de creacion, segin la modalidad de estudios, contando
con mecanismos de confrol para combatir el fraude vy Ila
deshonestidad académica. Para la ejecucion de las carreras y
programas a distancia se deberd contar con un centro de apoyo con
una adecuada infraestructura fisica, tecnoldégica, que facilite el
acceso de los estudiantes a bibliotecas fisicas y virtuales. Las IES, en
uso de su autonomia responsable, podrdn crear centros de apoyo
para la ejecucidn de carreras y programas en cualquier otra
modalidad. De igual manera, se deberd asegurar condiciones para
que la planta académica gestione los distintos componentes del
aprendizaje, cuando fuere el caso. Para la ejecucion de las carreras y
programas en lineq, se deberd contar con acceso abierto al menos a
una biblioteca virtual y un repositorio digital de apoyo para sus
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estudiantes. Para las modalidades, en linea y a distancia, las IES
deberdn contar con mecanismos que fomenten el autoaprendizaje y
comprension lectora, competencias informacionales, manejo del
modelo educativo a distancia”.

Expide el siguiente:

REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 1.- Ambito. - El presente Reglamento es de aplicaciéon obligatoria para
usuarios internos y externos.

Art. 2.- Objeto. - Facilitar a usuarios internos y externos el acceso a la
informacion profesional, cientifico - fécnica y cultural que requieran con sus
fines académicos y de investigacion.

CAPITULO Il
DEFINICION Y ESTRUCTURA

Art. 3.- De la definicion de Biblioteca. - Es un servicio de gestién de la
informacién, orientado a contribuir al desarrollo de la investigacion, la
docencia, formacion continua y adquisicion de conocimiento.
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Art. 4.- De la estructura de la Biblioteca. - Es una unidad de coordinacion
subordinada al Vicerrectorado, que contard con el personal técnico
necesario para su correcto funcionamiento.

Art. 5.- Del Coordinador de Biblioteca. - Serd el responsable de la gestion de
las bibliotecas y contard con el siguiente perfil:

a) Formacién académica afin al drea de conocimiento, debidamente
registrado en la Secretaria de Educacion Superior Ciencia Tecnologia
e Innovacion (Senescyt); y,
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b) Acreditar competencias laborales, certificaciones o diplomados en
bibliotecologia.

Art.6.- El Comité de adquisiciones del fondo bibliogrdfico. — Estard integrado
por:

a) Vicerrector, quien lo preside;
b) Decanos;y,
c¢) Coordinador de Biblioteca.

Actuard como Secretario el asistente administrativo delegado por el
Secretario General.

CAPITULO Il
PRESUPUESTO

Art.7.- Del presupuesto. - La Biblioteca contard con presupuesto propio,
infegrado en el Plan Operativo Anual de la Universidad de Otavalo.

CAPITULO \% )
DEL REGISTRO Y PREPARACION BIBLIOGRAFICA

Art.8.- Del registro. — El Coordinador de Biblioteca realizara el registro del
acervo bibliografico, de acuerdo con las normas vigentes y el sistema de
bibliotecas.
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Art.9.- De la preparaciéon bibliogrdfica. — El Coordinador de Biblioteca
realizard la preparacion del material bibliografico, colocando los marbetes
y codigos de barras. Los usuarios podrdn realizar la busqueda a través del
sistema de gestion de Biblioteca, mediante: titulo, autor, materia, nUmero de
identificacion internacional asignado a los libros (ISBN) y cddigo de
clasificacion.

CAPITULO V )
DEL FONDO BIBLIOGRAFICO

Art.10.- Del fondo bibliogrdfico. — El fondo bibliogrdfico de la UNO estd
compuesto por libros, revistas y demds publicaciones que ingresan a ella en
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calidad de compra, canje o donacion y también los documentos
publicados por la Institucion, en formato fisico y digital.

Art.11.- De las colecciones del fondo bibliogrdfico. - Se clasifican en:

a) Coleccion general;

b) Coleccion de referencia;
¢c) Hemeroteca;

d) Repositorio digital;

e) Material audiovisual;

f) Catdlogos enlinea;y,

g) Coleccion especial.

Art.12.- De la solicitud de material bibliogrdfico. - El profesor propondrd al
Coordinador de la Carrera, o su equivalente, la adquisicion del material
bibliografico necesario para el desarrollo de su asignatura, en formato
digital o impreso.

Art.13.- De la validacion para la adquisicion del material bibliogrdfico. - El
Decano validard y propondrd al Comité de Biblioteca la solicitud de un
fondo bibliogrdafico y bases de datos digitales para su andlisis y aprobacion.
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Art. 14.- De la adquisicion del material bibliogrdfico. - Serd responsable de
la adquisicion del fondo bibliografico el Comité de adquisiciones de la
Universidad de Otavalo.

c:APiTyLo Vil
DEL PRESTAMO

Art. 15.- Préstamo. - La Biblioteca de la Universidad de Otavalo ofrece a sus
usuarios los siguientes tipos de préstamos:

a) Préstamo en sala. - Todos los materiales bibliograficos disponibles en
las colecciones de la Biblioteca pueden ser consultados en sala.
El material bibliografico consultado en sala no puede ser retirado de
la Biblioteca.
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b) Préstamo a domicilio. - El material bibliogrdfico estd disponible para
ser refirado de la Biblioteca mediante la correspondiente autorizacion
del personal de Biblioteca; para ello, se requiere presentar fisicamente
la cédula de identidad o el carnet estudiantil. Este préstamo se
realizard por un plazo de hasta diez dias.

c) Préstamo interbibliotecario. - Para acceder al préstamo
interbibliotecario, es necesario solicitarlo directamente a la Direccion
de la Biblioteca. La autorizacion se realizard en funcién al convenio
establecido con las bibliotecas correspondientes, respetando los
plazos y politicas internas de préstamo de cada institucion
involucrada.

Art.16.- Devolucién del material bibliografico por parte de los docentes. - En
caso de que los docentes deban ausentarse de la Universidad por periodos
superiores a treinta (30) dias consecutivos, debido a: vacaciones, estudios o
permisos médicos, se les solicitard que antes de su salida devuelvan todo el
material bibliografico prestado por la Biblioteca. En caso de no realizar la
devolucién, se suspenderd el préstamo por un periodo equivalente al
tiempo de retfraso.

CAPITULO VIII
DEL CONTROL DEL INVENTARIO
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Art.17.- Del control del inventario. - El Coordinador de Biblioteca serd el
responsable de realizar anualmente el control del inventario del fondo
bibliogrdfico institucional.

En caso de verificar faltantes en el fondo bibliogrdfico, por sustraccion o
pérdida, se procederd con su reposicion.

CAPiTU!.O
DE LOS CUBICULOS

Art.18.- Del cubiculo. - Es el espacio disehado para trabajos grupales
académicos e investigativos de la comunidad universitaria.
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Art.19.- Del uso del cubiculo. - Para el uso del cubiculo, el usuario deberd
registrarse en la Biblioteca y responsabilizarse de su buen uso.

Los cubiculos deberdn usarse en grupo de un minimo de fres y un maximo
de seis personas.

CAPITULO XI
DEL DESCARTE

Art.20.- Del descarte. - Es el andlisis del fondo bibliografico, que tiene por
objeto retirar de la coleccién el material que no cumpla con una funcién de
utilidad para los usuarios de la Biblioteca.

Art.21.- De los criterios para el descarte de material bibliografico. - Serdn los
siguientes:

a) Contenido temdtico;

b) Baja frecuencia de uso;

c) Informacion obsoleta; vy,

d) Estado fisico.

Art.22.- De los responsables del descarte. — El descarte del material
bibliografico estard a cargo del Coordinador de Biblioteca y de un
delegado del Vicerrector, del drea de conocimiento afin.
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El descarte del material bibliogrdfico se realizard mediante un acta.

CAPITULO XII
DE LAS FALTAS

Art.23.- De las faltas leves. — Serdn consideradas por:
a) Dano del material bibliogrdfico.
Art.24.- De las faltas graves. — Serdn consideradas por:

a) Pérdida; y,
b) Imposibilidad del reemplazo del material bibliografico.
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Art.25.- De las faltas muy graves. - Serdn consideradas por:

a) Robo o hurto;
b) Uso indebido de las instalaciones de la Biblioteca; vy,
c) Mal uso del documento de identificacion.

CAPITULO
DE LAS SANCIONES

Art.26.- De las sanciones. - Las sanciones establecidas en este apartado
seran aplicables a todos los usuarios mencionados en este Reglamento.

Art.27.- De las sanciones para faltas leves. — Serdan las siguientes:

a) Dano del material bibliografico. - En caso de que un usuario devuelva
material bibliografico danado o deteriorado, se le solicitard que lo
restaure a su estado original o que pague el valor comercial actual
del mismo, en un plazo mdaximo de diez (10) dias. Mientras no se realice
la restitucion o el pago correspondiente, el usuario no tendrd derecho
a hacer uso de los servicios bibliotecarios.

Art.28.- De las sanciones para faltas graves. — Serdn las siguientes:

a) Por pérdida. - En caso de extravio de material bibliogrdfico, el usuario
deberd reponerlo en su forma original o pagar el valor comercial
actual del mismo, en un plazo mdximo de diez (10) dias. Mientras no
se realice larestitucion o el pago correspondiente, el usuario no tendrd
derecho al uso de los servicios bibliotecarios.

b) Imposibilidad del Reemplazo del material bibliografico. - En
sifuaciones en las cuales no sea posible reponer el material
bibliografico, como se establece en los arficulos anteriores, se
acordard el monto a pagar; en caso de requerirse el pago, se
solicitard la emision de la factura correspondiente.

Art.29.- De las sanciones para faltas muy graves. — Serdn las siguientes:
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a) Robo o hurto. - Cualquier usuario que sustraiga material bibliografico
de la Biblioteca, o sea sorprendido en el acto de hurtar material
bibliogrdfico u ofro recurso, serd sancionado con la suspension de su
derecho a utilizar los servicios bibliotecarios; ademds, se informard ala
Comisién de Etica de la Universidad, la cual llevard a cabo una
investigacion y determinard la sancion disciplinaria respectiva.

b) Uso indebido de servicios bibliotecarios. - Si un usuario es sorprendido
haciendo mal uso de los recursos bibliograficos, equipos informdaticos
o mobiliario, se le suspenderd el acceso a los servicios bibliotecarios
por un periodo de quince (15) dias. En caso de reincidencia, la
suspension podrd extenderse hasta por un maximo de un (1) semestre.

c) Mal uso del documento de identificacién. - En caso de comprobar
que un usuario estd haciendo uso de un carnet que no le
corresponde, o solicitando material bibliogrdfico en nombre de
terceros, se le suspenderd el acceso a los servicios bibliotecarios por
un periodo de quince (15) dias.

CAPITULO X1l
COMODATOS, LEGADOS Y DONACIONES

Art.30.- De los comodatos, los legados y las donaciones. - En el caso de que
existan comodatos, legados o donaciones, el Coordinador de Biblioteca
emitird un informe dirigido al Rector sobre la conveniencia de recibir o no el
material bibliografico.
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CAPITULO XIV
CANJES

Art.31.- Del canje. - Consiste en el intercambio de material bibliogrdfico en
cualquier soporte documental con ofras bibliotecas o instituciones,
considerando la existencia del fondo bibliogrdfico.

Art.32.- Del responsable del canje. - El canje de material bibliografico estard
a cargo del Coordinador de Biblioteca y de un delegado del Vicerrector,
del drea de conocimiento afin.
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El canje de material bibliogrdfico se realizard previa la celebracion de un
convenio interinstitucional.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Todo lo no contemplado en el presente Reglamento serd resuelto
por el Organo Colegiado Superior.

SEGUNDA: El presente Reglamento entrard en vigencia, a partir de su
aprobacion.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA: El Coordinador de Biblioteca, en un plazo de hasta sesenta (60) dias,
solicitard al Rector gestione la designacion del nombre de la Biblioteca.

Expedido por el Organo Colegiado Superior, a los 22 del mes de octubre de
2024.

Comuniquese y ejecutese,
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PhD. Frthisco Becerra
RECTOR (E)
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