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EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE OTAVALO

CONSIDERANDO
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QUE, el articulo 74 de la Ley Organica de Educacion Superior dice “Politica de cuotas.-
Las instituciones de educacion superior instrumentaran de manera obligatoria
politicas de cuotas a favor del ingreso al sistema de educacion superior de grupos
historicamente excluidos o discriminados”.

QUE, el Estatuto vigente de la Universidad dice “El proceso de nivelacion y admision
de estudiantes sera regulado por el Régimen Académico interno de la Universidad
de Otavalo, cuyas disposiciones guardaran concordancia con la LOES, su
Reglamento General, el Reglamento de Régimen Académico expedido por el CES
y demas normativas que rige el Sistema de Educacion Superior ™.

QUE, la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion presentd
el reporte de oferta y demanda para la Universidad de Otavalo, sefialando
parametros de aplicacion de cuotas para los estudiantes del SNNA.

En uso de sus atribuciones legales expide el siguiente:

REGLAMENTO DE ADMISION Y NIVELACION PARA EL INGRESO DE
ESTUDIANTES A LAS CARRERAS DE LA
UNIVERSIDAD DE OTAVALO

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art.1.- Ambito. - El presente reglamento determina las disposiciones de cumplimiento
de la admision y nivelacion para los postulantes que aspiran ingresar a las carreras de
la Universidad de Otavalo.

Art.2.- Objeto. - Regular y orientar el proceso de admision y nivelacion para los
bachilleres que desean ingresar a una de las carreras de la Universidad de Otavalo.

Art.3.-Politica. - Acorde a la mision y vision institucional, la Universidad de Otavalo
garantiza el cumplimiento de la igualdad de oportunidades y no discriminacién como
fines institucionales, en favor de todos los postulantes que por su situacion socio-
econdmica, cultura, etnia, edad, creencias, ideologias, género o discapacidad puedan ser
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victimas de discriminacion o estén expuestos a que se violente su derecho de acceso a la
educacion superior. En la institucion, los postulantes tienen a su disposicion un equipo
profesional multidisciplinario para apoyar el proceso de insercion académica y transicion
de la vida escolar a la universitaria. Para ello, la unidad de admision, direccion de
bienestar universitario y vicerrectorado, trabajan coordinadamente en la consecucién de Pagina | 2
estos objetivos.

Art.4.- Fines. - El presente reglamento tiene como fines los siguientes:

a) normar las funciones de la unidad de admisiones encargadas de dirigir el
proceso de ingreso a la Universidad de Otavalo;

b) definir los procedimientos para la admision y nivelacion;

c) propiciar en los postulantes la adecuada ambientacién al clima universitario;

d) orientar conjuntamente con la direccion académica la planificacion,
organizacion, seguimiento, control y evaluacion del proceso de nivelacion;
Y

e) responder a los requerimientos, prioridades y propdsitos de la Universidad
de Otavalo.

Art.5.- De la planificacion de la Unidad de admision y nivelacion. - la planificacion
de laadmisiony nivelacion se incluye en el Plan Estratégico de Desarrollo Institucional
(PEDI) y en el Plan Operativo Anual (POA) de la Direccidon de Bienestar Universitario.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA INSTITUCIONAL

Art.6.- La estructura institucional. - estara integrada de la siguiente forma:

a) La Direccién de Bienestar Universitario; y,
b) La Unidad de admision y nivelacion.

Art.7.- Del director de bienestar universitario. - El director de bienestar
universitario sera designado por el rector.

Art.8.- De la Unidad de admisién y nivelacion. — El coordinador de la Unidad de
admision y nivelacion sera designado por el rector a propuesta del director de bienestar
universitario.
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CAPITULO Il
FUNCIONES DE LA DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO Y DE
LA UNIDAD DE NIVELACION Y ADMISIONES
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Art.9.- Funciones del director de bienestar universitario.- Las funciones que
ejercerd el director de bienestar universitario son las estipuladas en el Estatuto,
reglamento de bienestar universitario y manual de funciones.

Art. 10.- Funciones del coordinador de la Unidad de admision y nivelacion.- Las
funciones que ejercera el coordinador de la Unidad de admisién y nivelacién seran las
siguientes:

a) aplicar métodos y técnicas dinamicas en la ejecucion del proceso de admision
y nivelacion;

b) brindar acompafiamiento, seguimiento y monitoreo a los postulantes durante la
etapa de nivelacion;

c) disefar instrumentos de recoleccion de datos para documentar el proceso
individual de los postulantes;

d) asegurar que la informacién sobre los postulantes esté integrada al SIE-GU;

e) inscribir y mantener en custodia los documentos requeridos de los postulantes
hasta su entrega a Secretaria académica para su matricula;

f) elaborar y socializar informes estadisticos que permitan a los directivos
conocer el estado del proceso de admision de forma sistematica;

g) evaluar los resultados del proceso de ingreso de estudiantes nuevos; v,

h) brindar seguimiento a los postulantes que han conocido o llegado a la
universidad de forma presencial, via telefonica, correo electronico, pagina
web, chat en linea u otros medios.

CAPITULO IV
DEL PROCESO DE ADMISION

Art. 11.- Del proceso de admision. - Consiste en la inscripcidn que realiza el postulante
a través de la pagina web de la Universidad de Otavalo y su posterior legalizacion.

Art. 12.- De los requisitos para la admision. - los postulantes deberan presentar los
siguientes requisitos:

a) Presentar una copia a color de la cédula de ciudadania o identidad y el certificado
de votacion,
b) En el caso de los postulantes extranjeros, presentar copia a color del pasaporte; v,
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¢) Cancelar los derechos correspondientes.

Art. 13.- Del procedimiento de la admision. — el procedimiento de la admision sera el
siguiente:
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a) el postulante registrara sus datos en el formulario de inscripcion disponible en
www.uotavalo.edu.ec y seleccionaréa una de las formas de pago establecidas;
Y,
b) en las fechas sefialadas en el calendario académico, la Unidad de admisién
notificara a los postulantes el inicio del curso de nivelacion.

CAPITULO VI
DEL PROCESO DE NIVELACION

Art. 14.- Del proceso de nivelacion. - El proceso de nivelacion es la etapa en la que el
postulante cursa estudios de preparacion basica y de induccion general e institucional.

Art. 15.- Del tiempo de duracion. - El proceso de nivelacion e induccion tendra una
duracion de 40 horas académicas y de integracion, el horario y las materias con sus
respectivos contenidos seran programados por el director académico, director de bienestar
universitario y el coordinador de admision y nivelacion.

Art. 16.- De los médulos.- Los mddulos programados podran ser fortalecidos a través de
talleres, conferencias u otras actividades que brinden a los postulantes las herramientas
necesarias para su mejor adaptacion en la vida universitaria.

Art. 17.- De la aprobacion de la nivelacion.- Para la aprobacién de la nivelacion se
cumpliran los siguientes parametros:

1. Asistencia.- Se considerard como minimo el 80% de asistencia para la aprobacion
de la etapa de nivelacion, y

2. Aportes académicos y de integracion.- Se considerarda como minimo el 20%
para su aprobacion.

Art. 19.- De los casos excepcionales.- Los casos de los postulantes que no hayan
aprobado o cursado la etapa de nivelacion seran conocidos por el Consejo Académico,
previa solicitud del postulante dirigida al director académico.

o o ° ‘ _info@uotavalo.edu.ec
(06) 2 920 009 - (06) 2 920 461 - (06) 2 923 850
www.uotavalo.edu.ec Otavalo, ciudadela IOA. Av. de los Sarances s/n y Pendoneros


http://www.uotavalo.edu.ec/

=)
UNIVERSIDAD DE
OTAVALO REGLAMENTO DE ADMISION Y NIVELACION
dad

Libres y unidos en la diversidac

CAPITULO VII
DEL PROCESO DE ASIGNACION DE LOS CUPOS SNNA

Art. 20.- De la politica de cuotas.- Se aplicara la politica de cuotas conforme a lo que
dispone la Ley Organica de Educacion Superior reformada y el Reglamento del Sistema Pagina | 5
de nacional de nivelacion y admision SNNA.

Art. 21.- De la aplicacion de la politica de cuotas.- Las cuotas del sistema de nivelacion

y admision que seran remitidas a SENESCYT- SNNA, seran analizadas y distribuidas

por el comité de becas y ayudas financieras de la Universidad.

Art. 22.- De la matricula.- Una vez cumplido y aprobado el proceso de admision y
nivelacion, los postulantes podran registrar su matricula de acuerdo con el procedimiento
institucional establecido.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Deroguense todas las disposiciones de reglamentos o normativas internas
que se contrapongan al presente reglamento.

SEGUNDA.- Todo lo no previsto en el presente reglamento, sera resuelto por el Organo
Colegiado Superior.

Expedido en la sala de sesiones del Organo Colegiado Superior, a los 15 dias del mes
agosto de 2019.

Comuniques y ejecutese,
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